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BECA ESPECIFICA DE FORMACION PRACTICA
DERECHO, CIENCIAS JURIDICAS
CURSO ACADEMICO 2024/2025

El Centro Asociado de la UNED en Pamplona establece un sistema de ayudas para sus
estudiantes con el objeto de fortalecer Ia formacion practica de los mismos en diversos
campos. Estas becas formativas van dirigidas a estudiantes de ensefianzas regladas
{grados, grados combinados y masteres EEES) que podran compatibilizar sus estudios
con la colaboracion en diversos servicios del Centro para que realicen una actividad
practica especializada relacionada con su titulacién,

Estas ayudas, convocadas bajo la denominacion “becas de formacién practica”, estan
destinadas a facilitar que el estudiantado del Centro Asociado, en régimen de
compatibilidad con sus estudios, puedan obtener, a través de dicha colaboracién, una
formacion practica en la que se adquieran una serie de competencias y habilidades, tanto
generales como especificas.

Por ultimo, de esta forma, también se pretende potenciar las competencias transversales
gue debe tener cualquier estudiante universitario/a al finalizar sus estudios, en concreto

las siguientes entre aquellas indicadas por la propia ANECA:

1. Competencias instrumentales:

¢ Capacidad de gestién de la informacion.
e Resolucion de problemas.
¢ Conocimientos de informatica.

2. Competencias personales:

o Trabajo en equipo.
e Habilidades en las relaciones interpersonales.
e Razonamiento critico.

3. Competencias sistémicas:

e Aprendizaje autébnomo.
e Adaptacion a nuevas situaciones.
e Motivacién por la calidad.

Dado lo anterior, la Direccion del Centro Asociado ha acordado convocar, para el curso
académico 2024/2025, una beca de formacidn practica adscrita a la Secretaria General
con arreglo a las siguientes:
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Primera: Objeto de la convocatoria

Es objeto de la presente convocatoria conceder la beca de formacion practica que se
indica en el Anexo |, con las caracteristicas que en el mismo se especifican.

A través de dicha beca, el Centro Asociado pretende potenciar la formacion practica de
aquel estudiantado que se encuentre matriculado en alguno de los siguientes estudios
especificos:

e Grado en Derecho
e Grado en Ciencias Juridicas de las Administraciones Publicas
e Grado Combinado: Derecho / CC Juridicas de las Administraciones Publicas

La convocatoria tiene, por tanto, como finalidad principal la de contribuir a la formacion
del estudiante en competencias practicas y transversales, como medida complementaria
a ofras actuaciones de caracter formativo que despliega a lo largo del curso académico.

Las funciones a desarrollar por el/la becario/a que resulte adjudicatario/a, las cuales
quedaran establecidas en el momento de su incorporacion y que seran propias de una
figura de esta naturaleza, estaran orientadas al aprendizaje y desarrollo practico de los
conocimientos obtenidos durante sus estudios de grado, asi como a la obtencién de
competencias, habilidades y destrezas que potencien un futuro ejercicio profesional.

Al/a la becario/a se le asignard un tutor/a, encargado de supervisar el desarrollo de sus
labores y verificar el aprendizaje y la adquisicién de las habilidades previstas, para lo
cual realizara un seguimiento periédico y elaborara un informe a la finalizacion de la beca
que quedara depositado en la Secretaria General.

Segunda: Requisitos de los/las candidatos/as

Aguellas personas que opten por la beca de formacion practica objeto de la presente
convocatoria deberan reunir, en la fecha final de presentacion de solicitudes, los
siguientes requisitos y, en el caso de que les fuera adjudicada la beca, mantenerlos
durante todo el periodo de disfrute de la misma;

1. Poseer nacionalidad espariola, ser nacional de un pais miembro de la Unién
Europea, o disponer de permiso de residencia en Espafia en el momento de la
solicitud y durante todo el periodo de vigencia de la beca.

2. Estar matriculado/a, durante el presente curso 2024/2025 y a través del Centro
Asociado de Pamplona, en un minimo de 36 créditos de alguna de las siguientes
ensefianzas regladas:

e Grado en Derecho

e Grado en Ciencias Juridicas de las Administraciones Plblicas

e Grado Combinado: Derecho / CC Juridicas de las Administraciones
Publicas
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3. Tener aprobados, al menos, un minimo de 60 créditos en aquelios estudios de
Grado o Grados combinados en los que se encuentre matriculados/as.

4. No mantener relacion contractual de tipo laboral, de prestacion de servicios o
asimilable con el Centro Asociado de fa UNED en Pamplona.

5. No estar incurso/a en alguna de las circunstancias a las que hace referencia el
articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
Esta circunstancia debera mantenerse durante el periodo de tiempo inherente al
reconocimiento del derecho de cobro de la ayuda, debiendo informar de
cualquier variacion de las circunstancias a la Secretaria General del Centro
Asociado.

6. No haber sido, tanto en el presente curso como en cursos anteriores, objeto de
anulacién de matricula por impago de la misma.

7. No haber renunciado con anterioridad a una beca similar otorgada por el Centro
Asociado sin causa que lo justificase debidamente.

8. No habérsele revocado la concesion de una beca anterior con motivo de algun
incumplimiento injustificado de sus obligaciones.

Tercera: Condiciones de la beca
a) Duracion:

La presente beca tendra una duracién inicial de 6 meses, estando prevista la
incorporacion el 1 de junio de 2025 vy la finalizacion el 31 de diciembre de 2025. A los
efectos de esta convocatoria no se considerara lectivo el mes de julio.

No obstante, lo anterior, teniendo presente que los meses de octubre a diciembre de
2025 comprenden el inicio del siguiente curso académico, el/la beneficiario/a debera
acreditar el cumplimiento de fas condiciones académicas y de matricula exigidas en la
presente convocatoria durante todo el tiempo que dure la beca.

Por otra parte, y siempre que exista dotacion presupuestaria, ia Direccion del Centro
podra acordar, previo informe favorable de la Comisién de Seleccion que tendra en
cuenta, a su vez, el informe emitido por el/la Responsable del Servicio o persona que
tutorice la beca, la prérroga de la misma para el ejercicio 2026. Para ello, seguira siendo
requisito ineludible que el/la beneficiario/a acredite el cumplimiento de las condiciones
académicas y de matricula exigidas en la presente convocatoria.

PAMPLONA

Aun y todo, si razones presupuestarias lo hicieran necesario, el Centro Asociado podra__
reducir el periodo de disfrute de la beca o incluso revocar la misma antes de lafecha f
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prevista para su finalizacion. [/
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b) Dotacién:

Estas becas se financiaran con cargo a la partida 4.48.482.000 del presupuesto de
gastos (clasificacion econdémica) y relativa a “transferencias corrientes a familias e
instituciones sin fines de lucro”.

La dotacidon economica, para esta modalidad de beca, es individual y se encuentra
recogida en el Anexo | de la presente convocatoria. Dicho anexo determina, ademas, el
numero de becas iniciales a convocar, la duracién de las mismas, el periodo de
realizacion de las practicas, nimero de horas a realizar por el/la estudiante y el Programa
Formativo.

Respecto al pago, el abono de los importes a los que hace referencia el Anexo | se
llevara a cabo con caracter mensual y se aplicara a los mismos las correspondientes
deducciones en la cuota de la Seguridad Social, asi como las retenciones que resulten
del Decreto Foral Legislativo 4/2008, de 2 de junio, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Foral del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y del
Decreto Foral 174/1999, de 24 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento del citado
impuesto.

Excepcionalmente, en aquellos casos en que el tiempo de dedicacion supere el
establecido con caracter general en el Anexo | para esta modalidad de beca, se aplicara
a dicho incremento temporal una correspondencia proporcional entre el tiempo de
dedicacion y la dotacién economica inicialmente estipulada. Este incremento temporal
debera estar adecuadamente motivado y contar, a su vez, con el consentimiento del/de
la becario/a sin que su negativa suponga la suspensién de la beca.

¢) Naturaleza:

En ningdn caso el disfrute de la beca de formacion practica objeto de la presente
convocatoria tendra efectos juridico-laborales entre el/la becario/a y el Centro Asociado
de la UNED en Pamplona. Su concesion no implicara, por tanto, ningun tipo de relacion
contractual laboral o administrativa con el Centro Asociado. Asimismo, no supondra
ningun compromiso por parte de éste en cuanto a la posterior incorporacion del/de la
becario/a en su plantilla organica.

Los/as beneficiarios/as de estas becas estaran incluidos en el Régimen General de la
Seguridad Social, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1493/2011, de 24
de octubre (BOE n° 259 de 27 de octubre), por el que se regulan los términos y las
condiciones de inclusion en el Régimen General de la Seguridad Social de las personas
que participen en programas de formacion, en desarrollo de lo previsto en la disposicién
adicional tercera de la Ley 27/2011, de 1 de agosto, sobre actualizacién, adecuacion y
modernizacion del sistema de la Seguridad Social.

Por tanto, 1a accién protectora, atendiendo a lo contemplado en el citado Real Decreto
1493/2011, de 24 de octubre, sera la correspondiente al Régimen General de la
Seguridad Social, con la tnica exclusion de la proteccion por desempleo.
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d) Incompatibilidades:

No se podra disfrutar de esta beca de formacién practica si el/la estudiante, tiene una
relacién laboral o administrativa con entidad publica o privada, o trabaja por cuenta
propia, con una dedicacion que coincida con los horarios de desempefio de la beca, o la
suma de las horas de dedicacion de ambas actividades supere las 35 horas semanales.
En todo caso, para aquellos/as estudiantes que mantengan cualquier tipo de relacion
con una entidad publica, les sera de aplicacién la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas. A estos
efectos se entiende que la solicitud de la beca convocada vy, por ello, la participacién en
la presente convocatoria implica una declaracion jurada de cumplir tal requisito.

Asimismo, este tipo de becas son incompatibles con el disfrute de cualquier otra beca o
ayuda de naturaleza andloga. Se declara expresamente la incompatibilidad de esta
ayuda con cualquier tipo de beca o ayuda concedida por las Administraciones Publicas,
a excepcion de las convocadas con caracter general por el Ministerio de Educacion para
el curso 2024/2025 u otras analogas convocadas por el Gobierno de Navarra para dicho
curso. No se podran compatibilizar, por tanto, dos becas de formacion practica de forma
simultanea, debiendo el estudiante optar por una de ellas. Esta condicion sera también
de obligado cumplimiento para el supuesto de que se llevase a cabo la prorroga de la
beca a tenor de lo establecido en la base tercera de la presente convocatoria y en
relacion con el siguiente curso académico.

El disfrute de estas becas permite la concurrencia en otro tipo de convocatorias que

pueda organizar el Centro Asociado con objeto de fomentar y potenciar la mision de la
universidad (certamenes culturales, premios, ayudas a la investigacién, etc).

e) Programa Formativo vy Tutor/a:

El becario/a dispondra de un Programa Formativo, elaborado por el tutor/a designado al
efecto, que previamente habra sido depositado en la Secretaria General del Centro
Asociado y que concretara la formacién que recibira el/la beneficiario/a de la beca
convocada.

Se tendra en cuenta que, considerando el caracter formativo de las practicas, las
actividades propuestas estaran directamente vinculadas con las competencias que ha
de adquirir el/la estudiante en la titulacion por la que accede a la beca.

E! Programa Formativo contendra los siguientes apartados:.

¢ Duracion del periodo formativo

e Actividades y/o tareas a desarrollar

o Competencias transversales y especificas
e Sistema de evaluacion y controi

Para la tutorizacién de este programa formativo se designa a José Miguel Laco Irigoyen,
Secretario General del Centro Asociado, quien sera la persona encargada de asesorar _
y formar al/a la estudiante en el desempefio de las tareas encomendadas con motivo del- . " ©
mismo. (96 Fsher
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Cuarta: Derechos y obligaciones de los/las beneficiarios/as

La persona que resulte adjudicataria de la beca ofertada tendra los siguientes

a) Derechos:

Percibir la dotacion econémica correspondiente a esta modalidad de beca
en la forma establecida en la presente convocatoria.

Recibir la formacion y orientacion necesaria por parte del/de la responsable
del servicio en el que se vaya a desarrollar la actividad especifica y, en su
caso, por parte de la o las personas encargadas de tutorizar la beca.

Acceder a los recursos de los que dispone el Centro Asociado para
desarrollar tanto aquellas actividades que se les encomienden como para
elaborar el informe final sobre la actividad realizada y la formacién recibida
durante el periodo de duracion de |la beca. )

Recibir, por parte de la Direccion del Centro y a efectos curriculares, un
informe relativo a la valoracién del desempefio que permita, asimismo,
ayudar al/ a la interesado/a en la mejora de sus competencias practicas y
transversales.

Asistir a actividades obligatorias, tales como exdmenes, presentaciones de
proyectos y trabajos fin de grado y posgrado necesarios para obtener su
titulacion, asi como la asistencia a reuniones de los diferentes 6rganos
colegiados del Centro Asociado. Dichas ausencias no requerirdn
recuperacién horaria por parte del beneficiario/a.

Asistir a las tutorias correspondientes a las asignaturas en las que se
encuentre matriculado/a el/la estudiante, asi como a cursos de extensién
universitaria relacionados con el ambito de sus estudios académicos. Estas
ausencias si requeriran recuperacion horaria por parte del heneficiario/a.

b) Obligaciones:

e Cumplir las bases de la convocatoria y las demds normas que
resulten de aplicacion como consecuencia de la misma.

e Acreditar el cumplimiento de los requisitos y condiciones
establecidos en la presente convocatoria para la concesion y disfrute
de la beca de formacion practica y someterse, si procediese, a las
actuaciones de comprobacion necesarias para verificar dicho
cumplimiento.

e Comunicar al Centro Asociado, notificandolo formalmente, sobre
cualquier causa de incompatibilidad sobrevenida en la que se haya
incurrido.

¢ Continuar durante el periodo de disfrute de |la beca de formacién
practica con los estudios oficiales en los que se hayan matriculado
y presentarse, como minimo, a las pruebas presenciales necesarias

PAMPLONA

para superar un 70 % de los créditos matriculados o métodos de .

evaluacion equivalentes.
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Realizar las tareas derivadas del Programa Formativo bajo la
supervision del tutor o tutora.

Guardar secreto y mantener la confidencialidad sobre cualquier
informacion a la que tuvieran acceso con motivo de la realizacion de
las tareas asociadas a la beca cumpliendo, para ello, con la
normativa vigente. Asimismo, guardar secreto y velar por la
integridad de todos los datos personales con los que tuvieran que
tratar. Por ninguna razén y bajo ninguna circunstancia se podra
comunicar a terceros datos personales subsistiendo esta obligacion
aun después de finalizar la beca.

No dar publicidad, difundir, conservar, copiar, sustraer o utilizar en general
ningun documento o informacién de cualquier tipo que pertenezca al Centro

Asociad

o]

E! incumplimiento de la obligacion a la que hace referencia los parrafos
anteriores sera motivo suficiente para que el Centro Asociado proceda a
retirar la beca de formacién practica y se puedan aplicar sanciones conforme
a lo previsto en |a legislacion vigente.

Enelsu
tuviera

Respetar los medios materiales puestos a su disposicién por parte
del Centro Asociado para el desarrollo de sus actividades.

Colaborar con el Centro Asociado en la celebracién de eventos,
jornadas o actividades que se organicen y que se encuentren
relacionadas con la educacion universitaria. Dicha colaboracién, de
caracter extraordinario, podra conllevar la percepcion de una
cuantia, por el importe que se fije en cada caso, en funcion de la
complejidad, dedicacion y esfuerzo que dicha colaboracién
comporte.

Finalmente, realizar una memoria-informe final, sobre las
actividades desarrolladas durante el disfrute de la beca que debera
recoger:

o Datos personales del estudiante.
o Organo, unidad o servicio en el que se ha ejecutado la beca.

o Descripcion concreta de las tareas desarrolladas vy
valoracion de las mismas, con los conocimientos vy
competencias transversales y especificas que haya
practicado, de acuerdo con lo recogido en el Programa
Formativo correspondiente.

o Valoracion del Programa Formativo disefiado al efecte.
o Evaluacion de la beca y propuestas de mejora.

puesto de que por cualquier causa la persona beneficiaria de la beca
gue abandonar su formacién practica antes del periodo de beca

concedido, sera necesario que aporte este informe en el Ultimo mes de

estancia en el servicio. La no presentacion del informe podria conll
reintegro de la beca.

evar el

f
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Quinta: Reglas de procedimiento

a) Formalizacion de solicitudes:

El plazo previsto para la presentacion de solicitudes es desde las 16 horas del dia 2
de mayo de 2025 hasta las 14 horas del 9 de mayo de 2025.

lLas solicitudes deberan presentarse, dentro del plazo anteriormente indicado, a
través del impreso elaborado al efecto y que es el que se acompafia a la presente
convocatoria como Anexo Il. Asimismo, deberan ir acompafiadas de la siguiente
documentacion:

e Fotocopia del impreso de matricula en alguno de los estudios a los que hace
referencia la base segunda de la convocatoria y correspondiente al curso
académico 2024/2025.

» Fotocopia del DNI o NIE. Los/las ciudadanos/as de otros paises presentaran
fotocopia de los documentos que acrediten su nacionalidad y residencia en
Espafia.

e Expediente académico de estudios universitarios oficiales que esté cursando
en la UNED.

¢ Curriculum Vitae: En el caso de que se le adjudicase la beca, la persona
beneficiaria quedara obligada a acreditar documentalmente cada uno de los
extremos incluidos en dicho curriculum ante la Secretaria General del Centro
Asociado. La falsedad u ocultacién de dichos datos serd causa de
revocacion de la beca.

e Informe de vida laboral actualizado, y si no se ha trabajado nunca, informe
sobre inexistencia de situaciones de alta.

e Carta de motivacién para acceder a la beca convocada.

Tanto las solicitudes como la documentacion que debe acompafiarse podran ser
presentadas en la Secretaria del Centro Asociado (Planta Baja), de lunes a viernes,
en horario de 9 a 14 y de 16 a 21 horas o mediante cualquier forma recogida en el
articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas. En este ultimo caso, ellla estudiante
debera ponerlo en conocimiento del Centro Asociado a través del correo electrénico
info@pamplona.uned.es.

b) Relaciones de admitidos/as vy subsanacion de solicitudes:

Finalizado el plazo para la presentacion de las solicitudes, el Centro Asociado hara
publico el listado provisional de admitidos/as y excluidos/as para la beca convocada.

Si la documentacion aportada fuera incompleta o presentase errores subsanables

se requerira al/a la interesado/a para que, de conformidad con lo establecido en el
articulo 68 de la citada Ley 39/2015, de 1 de octubre, subsane en el plazo.
improrrogable de diez dias naturales la falta o acompafie los documentos
preceptivos. En el supuesto de que asi no lo hiciera, se le tendré al/a la interesddo/a ...
por desistido de su peticion sin perjuicio de la obligacion del Centro Asociaclio- .de"
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resolver conforme a los términos previstos en el articulo 21 de la Ley de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones RPublicas.
Transcurrido el plazo previsto para la subsanacion de los defectos y una vez
analizada la nueva documentacion aportada por los/las candidatos/as, el Centro
Asociado procedera a hacer publica la relacién definitiva de admitidos/as y
excluidos/as para la beca convocada.
La publicacién a la que hace referencia el parrafo anterior surtird efectos de
notificacion individual a los/las solicitantes.

c) Comisién de Seleccién:

Para el estudio y valoracion de las solicitudes presentadas se constituira una Unica
Comision de Seleccion compuesta por los siguientes miembros:

o El Secretario General del Centro Asociado o persona en quien delegue, el
cual ostentara la Presidencia de la Comisién.

* Un/una profesor/a tutor/a designado por la Direccion del Centro Asociado y
cuyo ambito de docencia esté relacionado con el de la beca convocada.

e E| Representante de Estudiantes del Centro Asociado o el estudiante en
quien delegue.

e La Coordinadora Académica del Centro Asociado o persona en quien
delegue que actuara, a su vez, como Secretaria de la Comisién con voz,
pero sin voto.

d) Evaluacion y seleccion de los/las candidatos/as:
A la hora de evaluar a los/las candidatos/as, la Comision de Seleccién tendra en
cuenta los criterios indicados en el Anexo lll de la presente convocatoria.
Podra dejarse desierta la concesion de la beca en el caso de que ninguno de los/las
candidatos/as obtenga la puntuacion minima exigida en el Anexo Iil.
Por otra parte, las renuncias o bajas que se produzcan entre los/las beneficiarios/as
de la beca convocada podran ser cubiertas mediante la lista de reservas elaborada
por la Comision en el momento de valoracion de las solicitudes y que habré sido
ordenada de mayor a menor puntuacion entre las obtenidas por los/las solicitantes a
dicha beca.

e) Resolucién:

La resolucion de la concesion de la beca sera adoptada por el érgano convocante y
se hara publica tanto en la pagina web del Centro Asociado como en su tablén de
anuncios.

Contra la resolucién de la adjudicacion de la beca convocada se podra intefponer
recurso de alzada ante la Junta Rectora del Centro Asociado de la UNED de

9
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Pamplona en el plazo de un mes a partir de la publicacién de la misma. El recurso
podra ser interpuesto, de conformidad con lo establecido en el articulo 121.2 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las
Administraciones Publicas.

Sexta: Renuncias, incumplimientos, revocacion y sustituciones

Se consideraran renuncias, que comportaran la finalizacion de la beca, las que se
produzcan dentro del plazo de incorporacion, las debidas a la no incorporacién al
servicio tras una interrupcion justificada y las solicitadas a instancia del/de la
beneficiario/a con, al menos, quince dias de antelacion a la fecha de baja salvo
causas de fuerza mayor.

La persona beneficiaria que renuncie justificadamente a la beca de formacion
practica podra solicitar, en el mismo escrito de renuncia, ser incluida al final de la
lista de reservas.

El incumplimiento total o parcial de los requisitos y obligaciones establecidas en las
presentes bases, normas aplicables, asi como aquellas que se determinen por €l/la
tutor/a para un correcto desarrollo del Programa Formativo, dara lugar a la apertura
de un expediente de cuya tramitacion, previa audiencia al/a la interesado/a, podra
derivarse la revocacion total o parcial de la beca concedida y la obligacion, en su
caso, de reintegrar las cantidades indebidamente percibidas sin perjuicio de las
acciones legales que se pudieran iniciar.

Sera también causa de revocacidon de la beca la inhibicion, incapacidad,
desconsideracién manifiesta, negligencia o incumplimiento injustificado de las
obligaciones contraidas como becario/a aplicandose para ello, si procediese, las
consecuencias economicas reflejadas en el parrafo anterior.

Como consecuencia de lo anterior, la Direccién del Centro podra sustituir al/a la
becario/a con el/la estudiante que figure en el primer lugar de la lista de reservas.

Si el reserva requerido no aceptase la sustitucion propuesta, pasara al ultimo fugar
de la lista y se repetira el proceso con quien quede en primer lugar. Todo/a suplente
que, a criterio del Centro Asociado, renuncie injustificadamente a la beca podra ser
eliminado/a de la lista de suplentes.

A la persona suplente que no pueda ser localizada telefdnicamente se le enviara un
correo electronico a su cuenta de correo institucional para que en el plazo de dos
dias habiles comunique también, por correo electrdnico, si acepta o renuncia a la
beca de formacién practica. La no contestacion en dicho plazo se considerara
equivalente a renunciar a la misma.

Séptima: Suspension

La Direccién del Centro Asociado podré autorizar la suspension temporal del disfrute
de la beca a peticion razonada del interesado/a, por un periodo no superior a un mes,
previo informe, no vinculante, del tutor/a. Asimismo, dicha suspensioén podra ser
determinada de oficio mediante resolucion motivada que sera notificada tanto al
estudiante beneficiario/a de la beca como al tutor/a encargado de su formacion
practica. /oy
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Durante el tiempo de ausencia, generado a raiz de la suspension de la beca, se
dejara de percibir el importe de la misma y se dara de baja al/a la estudiante en
Seguridad Social.

Octava: Recursos

La presente convocatoria, que no pone fin a la via administrativa, podra ser recurrida
en alzada ante la Junta Rectora del Centro Asociado de la UNED en Pamplona en
el plazo de un mes a partir de la publicacién de la misma. El recurso podra ser
interpuesto, de conformidad con lo establecido en el articulo 121.2 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, ante la Direccién del Centro Asociado o su Junta Rectora.

Novena: Igualdad de Género

Conforme al valor asumido por la UNED sobre la igualdad de género, todas las
denominaciones que en esta convocatoria se efectan en género masculino, se
entenderan hechas indistintamente en género femenino cuando el sexo del titular asi
lo requiera.

Décima: Proteccion de Datos

En cumplimiento con lo establecido en el Reglamento UE 679/2016 General de
Proteccién de Datos y legislacion vigente, se informa que los datos personales
aportados por los/las interesados/as con motivo de su participacion en la presente
convocatoria seran tratados por el Centro Asociado de la UNED de Pamplona, en
calidad de Responsable del tratamiento, exclusivamente a tal fin y, en todo caso,
seran cedidos a la Sede Central de la UNED por cuestiones administrativas vy
académicas.

Los derechos de Acceso, Rectificacién, Supresion, Limitacion del tratamiento,
Portabilidad de los datos u Oposicidn al tratamiento, podran ser ejercitados ante la
Secretaria General del Centro Asociado en la siguiente direccién: C/ Sadar s/n,
edificio El Sario, 31007 Pamplona (Navarra). Para ello, los/las interesados/as
deberan formular la correspondiente solicitud escrita acompafiada de copia del
Documento Nacional de |dentidad.

En Pamplona, a 30 de abril de 2025

'La Directora del Centro Asociado

—

\\\\\ 00

Fdo."D? Teresa Imizcoz Beunza
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~ Relacién de becas de formacion practica ofertadas
Ser-\_/icio o N° Dotacion
1A * H * o] kK
Unidad Becas Bruta Duracion (*) Periodo (*) N° horas (**)
Mensual
s tari 01-06&;2025 20 horas / semana
ecretaria
31-12-2025
General 1 480 € 6 meses (4 horas diarias en turno
(salvo julio) de mariana)

(*): Duracion y periodo determinado con caracter general en la convocatoria y sin perjuicio de ser modificados atendiendo
a los supuestos reflejados en la misma. Cabe, asimismo, prorrogar dicha duracion y periodo para el ejercicio 2026 (por 11
meses mas, del 1 de enero de 2026 al 31 de diciembre de 2026, sin incluir el mes de julio) siempre y cuando la Direccion
del Centro lo acuerde, previo informe favorable de la Comisidon de Seleccidn y tras haber analizado el informe emitido por
ellla Responsable del Servicio o el tutor/a asignado/a y exista, por otra parte, la correspondiente dotacion presupuestaria.

(**): En todo caso, la planificacién del horario de dedicacion de las becas por parte de los/las Responsables del Servicio
0 tutores/as contemplara la posibilidad de que los/las beneficiarios/as puedan compatibilizar sus horas de tutoria con las
de dedicacion de la beca.

Programa Formativo de la actividad extracurricular

1. TUTORJ/A DE LAS PRACTICAS:

e Apellidos y nombre: Laco Irigoyen, José Miguel
e Puesto o cargo: Secretario General del Centro Asociado

e Correo electrénico: secretaria@pamplona.uned.es

2. ACTIVIDADES Y/O TAREAS A DESARROLLAR:

¢ Colaborar en el andlisis normativo, jurisprudencial y doctrinal frente a supuestos de hecho.

¢ Colaborar en la elaboracion de informes juridicos, convocatorias y resoluciones administrativas.

* Colaborar en la elaboracion y gestion administrativa de expedientes de contratacion publica.

e Colaborar en el mantenimiento de las plataformas virtuales relacionadas con el ambito de la contratacion
publica.

e Colaborar en la realizacion de protocolos, procesos y/o procedimientos relativos a los diferentes
aspectos relacionados con la gestién publica.

3. OBJETIVOS EDUCATIVOS Y COMPETENCIAS:

¢ Competencias transversales:

o Instrumentales:

v Capacidad de gestion de la informacion
v" Resolucién de problemas
v' Conocimientos de informatica
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o Personales:

v Trabajo en equipo
v/ Razonamiento critico
o Sistémicas:

v Aprendizaje autdnomo
v Motivacion por la calidad

» Competencias especificas:
o Conocimiento y practica en el ambito del Derecho Administrativo. Especialmente:

v Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

v Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

v" Resolucion de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de Regulacién y
Supervision de la Contratacion, sobre contratos menores.

v' Utilizacién de modelos y pliegos relacionados con expedientes de contratacion
publica.

AN

o Conocimiento y practica sobre herramientas informaticas relacionadas con
contratacion publica:

v Plataforma de Contratacion del Sector Publico
Plataforma del Tribunal de Cuentas

Registro Telematico de Contratos
Contratacion Centralizada

AN

o Conocimiento e implantacion de procesos relacionados ¢on la gestion publica:

v" Diagnésticos y sugerencias dictadas por organismos interventores o de adscripcion.
Gestion y adaptacion de documentacion interna a la normativa vigente.

Disefio de procesos, procedimientos, protocolos y manuales de gestion.

Sistema de Garantia Interno de Calidad en la Gestién de Centros Asociados

YRR

o Conocimiento y practica en otras areas del derecho relacionadas con el ambito de la
Secretaria General:

Normativa universitaria

Normativa laboral

Normativa tributaria

Normativa procesal, civil y mercantil

AR NEANIRN

4. SISTEMA DE EVALUACION Y CONTROL:

a. Con caracter general, los recogidos en la propia convocatoria y los determinados por los tutores
académicos y responsables del servicio.

b. De manera especifica, el tutor/a podra establecer, de forma consensuada con el estudiante beneficiario
de la beca, una planificacién semanal de las practicas formativas con su correspondiente evaluacion
360°.

5. PERFIL DEL CANDIDATO/A:

e  Grado en Derecho
e Grado en Ciencias Juridicas de tas Administraciones Publicas
¢ Grado Combinado: Derecho / CC Juridicas de las Administraciones Publicas
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1.- DATOS PERSONALES DEL/DE LA SOLICITANTE

' Primer apellido Segundo apellido Nombre o
DNI / NIE / Documento equivalente Nacionalidad

' Domicilio (Calle, nimero y piso) Localidad

' Provincia Cédigo Postal Fecha nacimiento

I Teléfono_filo___ Teléfono movil Correo electrénico

2.- DATOS ACADEMICOS DEL/DE LA SOLICITANTE

Facultad a la que pertenecen los estudios que se estan cursando

Grado / Grado Combinado en el que se esta matriculado/a

Afo de inicio de los estudios Curso de la titulacion que se esta realizando

N° créditos cursados cursos anteriores | N° créditos matriculacdos en 2024/2025

3.- MODALIDAD DE BECA QUE SE SOLICITA

Beca de Formacion Practica en Secretaria General (Derecho, Ciencias Juridicas)

4.- DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA — (Base quinta de la convocatoria)

Fotocopia del impreso de matricula en estudios del curso 2024/2025
Fotocopia del DNI / NIE o documentacién equivalente

| Expediente académico de los estudios universitarios gue se estén cursando
Curriculum Vitae

- | Carta de motivacion

Informe actualizado sobre vida laboral o inexistencia de situaciones de alta
Otros documentos de interés aportados voluntariamente:

1 (sigue al dorso)
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5.- EXPOSICION FINAL Y SOLICITUD

El/la solicitante expone que retine todos los requisitos y condiciones exigidos por la convocatoria de
beca especifica de formacion practica (Derecho, Ciencias Juridicas de las Administraciones Publicas)
para el curso académico 2024/2025 realizada por el Centro Asociado de la UNED de Pamplona, tal y
como se acredita en la documentacion que se adjunta y, en consecuencia

SOLICITA:

Se tenga por admitida la presente solicitud y los documentos que se acomparian al objeto de tener
en cuenta su participacion en la citada convocatoria y para la modalidad de beca que se indica,
acatando expresamente las bases de la misma en todos sus términos y comprometiéndose a cumplir
todas las obligaciones gue de ella se deriven. Asimismo,

DECLARA:

1.

Que en el caso de resultar beneficiario/a de la presente beca especifica de formacion practica
convocada para el curso 2024/2025, acepta expresamente todos los términos reflejados en
la convocatoria y, en particular, lo estipulado en la base tercera de la misma, especialmente
en lo referente a que “en ningtin caso el disfrute de una beca de formacion practica objeto de
la presente convocatoria tendrg efectos juridico-laborales entre el/la becario/a y el Centro
Asociado de la UNED en Pamplona. Su concesién no implicara, por tanto, ningun tipo de
relacion contractual laboral o administrativa con el Centro Asociado. Asimismo, no supondré
ningun compromiso por parte de éste en cuanfo a la postericr incorporacion del/de la
becario/a a su plantilla organica”.

Que se responsabiliza de la veracidad de los datos contenidos en la presente solicitud y de
la documentacion que se adjunta comprometiéndose a aportar, en su caso, las pruebas
documentales originales que le sean requeridas.

Que se considera informado/a, a los efectos establecidos en el Reglamento UE 679/2016
General de Proteccion de Datos y legislacion vigente, respecto a que los datos personales
proporcionados con motivo de la presente solicitud seran tratados por el Centro Asociado, en
calidad de Responsable del tratamiento, exclusivamente a tal fin y, en todo caso, cedidos a
la Sede Central de la UNED por cuestiones administrativas y académicas, o a terceros bajo
obligacion legal. El plazo de conservacion de los datos serd de cinco afios.

Que, igualmente, es consciente de que la base juridica por la que se tratan sus datos es su
consentimiento y que los derechos de Acceso, Rectificacion, Supresion, Limitacion del
tratamiento, Portabilidad de los datos u Oposicion al tratamiento podra ejercitarlos, mediante
la correspondiente solicitud acompafiada de copia del DNI, ante la Secretaria General del
Centro Asociado en la siguiente direccion: C/ Sadar s/n, edificio El Sario, 31006 Pamplona
(Navarra).

En a de de

Fdo.:
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Criterios de seleccion de candidatos/as - Convocatoria 2024/2025

ELEMENTOS BAREMADOS

PUNTUACION

CRITERIOS SUSCEPTIBLES DE BAREMACION

Expediente académico

40 puntos maximo

Se tendra en cuenta la nota media tomando en consideracion las calificaciones
numéricas de cada asignatura/médulo o el equivalente en nota cualitativa. No se
tendran en cuenta los créditos para los que no exista calificacion.

(Capacidad)
Curriculum Se tendran en cuenta los aspectos detallados en el Anexo | para esta modalidad de
c i beca, junto a la formacion complementaria (no académica) recibida en el ambito
40 puntos maximo R S . - . o -
(Mérito) juridico, el manejo basico de herramientas informaticas y experiencia / formacion en

el uso de documentacion normalizada y juridica.

Entrevista personal

(Idoneidad)

20 nuntos maximo

Se tendra en cuenta el contenido de la carta de motivacién, asi como experiencia
formativa en educacion a distancia, la colaboracién de voluntariado en proyectos
ONG, la capacidad de adaptacidon y cualquier muestra de compromiso,
responsabilidad y disposicion de desarrollo y aprendizaje.

La puntuacion para adjudicar la beca y la correspondiente lista de reservas, sera la resultante de sumar la puntuacion de todos los apartados.

——
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A los efectos recogidos en la Base 52.d) de la presente convocatoria, se determina que sean 50 puntos los necesarios para ser considerado candidaidfé-a- }éfﬁaéé_—;_-_

siendo por tanto esta puntuacion la que resuelva si la beca queda o no desierta. /=
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CALENDARIO DE ACTUACIONES
L Beca especifica de Formacion Practica en Derecho o Ciencias Juridicas
TRAMITE PLAZO / FECHA PUBLICACION

Publicacion de la Convocatoria

2 de mayo de 2025

Presentacion de solicitudes

Del 2 de mayo de 2025
(desde las 16 horas)
al 9 de mayo de 2025

(hasta las 14 horas)

Publicacion relacién provisional

admitidos/as y excluidos/as

9 de mayo de 2025
(entre las 16 y 21 horas)

Plazo de subsanacion de documentacion

Del 12 al 23 de mayo de 2025

Publicacion relacion definitiva

admitidos/as y excluidos/as

26 de mayo de 2025

Realizacion de entrevistas

27 y 28 de mayo de 2025

Resolucién de adjudicacién y lista reservas

29 de mayo de 2025

Inicio de la Beca de Formacion Practica

1 de junio de 2025 (*)

Tablén de Anuncios y
Web de UNED Pamplona

Tablon de Anuncios y
Web de UNED Pamplona

Tablén de Anuncios y
Web de UNED Pamplona

Tablon de Anuncios vy
Web de UNED Pamplona

(*): Coincidiendo el 1 de junio de 2025 en domingo, el inicio efectivo de la beca de formacién practica se producira con
fecha 2 de junio de 2025 a las 9.00 horas salvo que elfla estudiante ad}udlcatano/g {uviera que presentarse a alguna
prueba presencial con motivo de la evaluacion de sus estudios. L DE T\\ _




